	





HĐND & UBND XÃ TRÀ GIÁP
*
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 10 /11/2025  đến ngày 16/11/2025 


	Thứ

    Ngày
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Đơn vị
chuẩn bị
	Lãnh đạo dự và chủ trì
	L/đ Phòng

	
	
	
	
	T.T HĐND
	L/đ UBND
	Chủ trì
	VPUBND
	

	HAI

      10/11
	S: Giải quyết công việc chuyên môn, nhiệm vụ phát sinh
	
	
	
	
	
	
	

	
	14h00: Họp lãnh đạo UBND xã
	PHUB
	VPUB
	
	L/đ
	A.Nam
	A.Thách
	

	BA
           
      
       11/11
	08h00: Họp BCĐ điều tra rà soát hộ nghèo năm 2025
	HTUB
	VPUB
	
	L/đ
	A.Nam
	A.Thách
	Thành viên BCĐ theo QĐ 334/QĐ-UBND

	
	14h00: Triển khai công tác phổ cập giáo dục 
	HTUB
	P.VH
	
	A.Dũng
	
	C.Kim
	L/đ Phòng VH; các TV của HĐ

	TƯ
      
       12/11
	08h30: Dự trao quà cho các Hộ bị thiệt hại của HĐND Thành phố
	HTUB
	UBMT
	A.Trần
	A.Lộc
	
	A.Thách
	

	
	8h00: Tập huấn trực tuyến về công tác lập hồ sơ công việc
	HTTTUB
	VPUB
	
	
	
	
	- CV phụ trách CNTT xã
- CV văn thư, lưu trữ các phòng ban

	
	08h00: Tập huấn và hướng dẫn nghiệp vụ công tác vận hành hệ thống đất đai
	PH 503, tầng 5 Toà nhà Công viên phần mềm Đà Nẵng
	
	
	A. Nam
	
	
	CV PKT phụ trách lĩnh vực đất đai

	
	CN: Kiểm tra việc khắc phục sạt lở tại các Thôn 
	Các Thôn
	
	
	A.Lộc
	
	
	CV Phòng KT

	NĂM
           
       
     13/11
	08h00: Khám sức khỏe định kỳ theo quy định
	BV Đà Nẵng
	
	
	A.Nam
	
	
	

	
	CN: Kiểm tra việc khắc phục sạt lở tại các Thôn 
	Các Thôn
	[bookmark: _GoBack]
	
	A.Lộc
	
	
	CV Phòng KT

	SÁU

      
      14/11
	07h45: Tập huấn công tác thi đua, khen thưởng
	Khách sạn ven sông Bàn Thạch
	
	
	UQ.PVH
	
	
	CV PVH phụ trách thi đua khen thưởng

	
	C: Giải quyết công việc chuyên môn, nhiệm vụ phát sinh
	
	
	
	
	
	
	

	BẢY
       
       15/11
	08h00: Hội Nghị trực tuyến toàn quốc triển khai công tác bầu cử Đại biểu quốc hội khoá XVI và đại biểu HĐND các cấp
	HTĐU
	VPUB
	A.Trần
	L/đ UB
	
	A.Thách
	L/đ các ban ngành

	
	Trực phòng chống thiên tai
	
	P.KT
	
	A.Dũng
	
	A.Thách
A.Tư
	A.Tình
A.Sơn

	CN
       16/11
	Trực phòng chống thiên tai
	
	P.KT
	
	A.Lộc
	
	C.Kim
A.Tư
	A.Tình
A.Sơn



